RONNY KEMPKE
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Ihre Zeit liegt mir am Herzen




Worum geht es?

o Effizienz * Ordnung ¢ Produktivitiit
e Kundenzufriedenheit ¢ Stressreduzierung
e Qualititssteigerung * Kostensenkung
 Umsatzsteigerung




Studienzahlen:

der AKAD Hochschule in Leipzig zeigen

Schitzen Sie... Wieviel? 4

1,0 h der Arbeitszeit wird allein mit Suchen verbracht 13 % h
6 Uberstunden pro Woche werden Durchschnittlich aufgebaut h
10 Stunden pro Woche werden mit der Bearbeitung von E-Mails verbracht h
13 % der Arbeitszeit wird in Besprechungen verlebt 1,0 h %

40 % der besprochenen Aufgaben aus Meetings werden nicht umgesetzt %




Mitmachaufgabe

Zihlen Sie einmal im Kopf mit...
Wie viele...?

Papierstapel auf Oberflachen wie Schreibtisch und Sideboards

Papierstapel in Ordnern (Diverses oder Sonstiges, keine Beschriftung, nicht lesbar)
Papierstapel in Briefkorben (Diverses oder Sonstiges, keine Beschriftung, nicht lesbar)
Papierstapel in Schubladen
Papierstapel auf dem Fufboden
Papierstapel auf der Fensterbank
Papierstapel in Schranken

Papierstapel auf Listen (to-do Listen)
digitale Stapel (E-Mails im Posteingang)
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Papiererzeugung, Papierverbrauch und Altpapierverbrauch

Papiererzeugungim Inland | Tsd.t i 12.773 14.813 18.160 22.602 22.630 22.919
Einfuhr Tsd. t 6.931 7.168 9.318 11.514 11.263 11325
Ausfuhr Tsd.t | 4.243 6.172 8.907 13287 | 13352 i 13783

Papierverbrauch im Inland | Tsd.t 15.460 15.809 19.071 20.829 20.541 20.461

Altpapieraufkommen Tsd.t | 6803 | 10670 | 13677 | 15221 i 15368 i 15270

Altpapierverbrauch Tsd.t | 6211 8598 | 10992 | 16754 i 16898 :  17.103
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Kontakt

Ronny Kempke
Mein Office Coach
Wiesengrund 18
19069 Seehot

Tel.: 03867/ 61 23 36 2
Mail: mail@meinofficecoach.de

Website: www.meinofficecoach.de
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